
 

Toetsprotocol 2026–2027 
 

Dit toetsprotocol bevat afspraken over de organisatie van toetsen. Deze afspraken geven leerlingen 
duidelijkheid over wat er van hen wordt verwacht en wat zij van de school mogen verwachten. Zo 

zorgen we samen een prettige en eerlijke toetsomgeving. 
 

 
1. Algemene afspraken 

 

- Type toets 

We maken onderscheid in drie typen toetsen: een schriftelijke toets, een praktische opdracht 
en een mondelinge overhoring. 

 

- Opgeven van een toets 
Een toets wordt ten minste tien schooldagen van tevoren opgegeven. De docent noteert de te 

leren lesstof in de Somtoday-agenda. Een toets kan alleen lesstof omvatten die niet korter dan 
een kalenderweek voor aanvang van de toets in de les is behandeld. 

 

- Digitale afname 

Sommige toetsen worden digitaal afgenomen. Het meenemen van een laptop is dan verplicht. 
Als een leerling geen laptop bij zich heeft dan betekent dat dat die de toets niet kan maken. Er 

is dan sprake van een onregelmatigheid. 
Als een toets digitaal wordt afgenomen dan wordt dat vooraf bekend gemaakt. 

 

- Aantal toetsen op een dag 
Een leerling hoeft maximaal twee toetsen op een dag te maken. Inhaaltoetsen en 

inleverdeadlines voor praktische opdrachten vallen buiten deze afspraak.  
Bij meer dan twee toetsen op een dag mag een leerling met de afdelingsmanager bespreken 

welke toets er verplaatst kan worden, mits de leerling zich tenminste vijf schooldagen van 
tevoren meldt. 

 

- Nakijken van een toets 

Het cijfer van een toets wordt binnen tien schooldagen op Somtoday gepubliceerd. Daarbij 
noteert de docent welke stof er is getoetst en de weging van de toets. 

 

- Inzien van een schriftelijke toets 
Een schriftelijke toets wordt klassikaal ingezien, met uitzondering van inhaaltoetsen en 

herkansingen. 
Na de toetsinzage is het cijfer definitief, tenzij achteraf blijkt dat er aantoonbaar een fout is 

gemaakt bij de omzetting van het behaalde aantal punten naar het cijfer. 
 

Wanneer een leerling afwezig is bij de toetsinzage, of wanneer het een inhaaltoets of 
herkansing betreft, kan de leerling binnen tien schooldagen na publicatie van het cijfer bij de 

docent een verzoek doen om de toets alsnog in te zien. 



- Herkansen van een toets 

Een gemaakte toets kan niet opnieuw worden gemaakt. In de bovenbouw mogen leerlingen na 
elke periode één herkansbare toets uit die periode herkansen. 	

 

- Meegeven van een toets 
De vaksectie bepaalt of leerlingen het gemaakte werk en/of de toets mee naar huis mogen 

nemen. 
 

 
2. Tijdens een toets 

 

- Een leerling mag tijdens een toets geen mobiele telefoon bij zich hebben (algemene 

schoolregel) of smartwatch. 
 

- Een leerling mag tijdens een toets alleen de toegestane hulpmiddelen gebruiken.  
De leerling neemt de hulpmiddelen zelf mee. In de hulpmiddelen mag niet zijn geschreven. 

Ook mogen er geen briefjes inzitten of tabs zijn aangebracht. 
 

- Tijdens een toets mag een leerling het lokaal niet verlaten, ook niet voor toiletbezoek.  
 

- Tijdens een toets mag een leerling geen vragen stellen over de inhoud van de toets. Eventuele 
onduidelijkheden mag een leerling op het toetspapier schrijven. 

 
- Als een leerling klaar is met een toets, geldt het volgende: 

• Onderbouw: de leerling blijft in het lokaal en mag de laptop niet gebruiken. 
• Bovenbouw: bij toetsen in een toetsweek mag de leerling na 30 minuten het lokaal 

verlaten. Bij toetsen buiten een toetsweken beslist de docent of een leerling het lokaal na 
30 minuten mag verlaten. 

 
- Een leerling die te laat komt bij een schriftelijke toets, mag uiterlijk tot 30 minuten na aanvang 

van de toets alsnog beginnen. De verloren tijd kan niet worden ingehaald.  
 

- Een leerling die meer dan 30 minuten te laat komt bij een schriftelijke toets, mag de toets niet 
meer maken. Dit wordt aangemerkt als een onregelmatigheid.  

 
- Voor mondelinge toetsen geldt dat een leerling die te laat komt, de toets alsnog mag starten. 

De verloren tijd kan niet worden ingehaald.  

 
- Als er zich een omstandigheid voordoet waardoor een leerling niet met een toets kan beginnen 

(bijvoorbeeld: de leerling heeft niet de juiste hulpmiddelen mee of kan het lokaal niet vinden) 

dan moet de leerling zich zo snel mogelijk, en uiterlijk 30 minuten na aanvang van de toets, 
melden bij de afdelingsmanager. 

 
- Een leerling met tijdverlenging heeft recht op 10 minuten extra tijd per lesuur of klokuur.  



3. Afwezig bij een toets 

 

- Als een leerling afwezig is bij een toets, dan wordt onderzocht of de afwezigheid geoorloofd is. 

 
- Een leerling is geoorloofd afwezig in het geval van ziekte en als de leerling voorafgaand aan de 

toets door de ouders is afgemeld. 
 

- Als een leerling zich ziek wil melden tijdens een schooldag en later op die dag nog een toets 

moet maken, dan moet de leerling zich melden bij de afdelingsmanager. 
 

- Als een leerling door een andere reden dan ziekte verhinderd is bij een toets, dan moeten de 

ouders voorafgaand aan de toets contact opnemen met de afdelingsmanager om te bespreken 
of de reden om de toets te missen geoorloofd is. 

 
- Periodieke en/of reguliere medische afspraken (zoals fysiotherapeut, huisarts, tandarts en 

orthodontist) zijn in principe geen geoorloofde redenen om afwezig te zijn bij een toets. 

Verplaats in een voorkomend geval de afspraak. Als dat niet lukt, moet er voorafgaand aan de 
toets contact worden opgenomen met de afdelingsmanager. 

 
- Als een leerling geoorloofd afwezig is bij een toets, dan haalt de leerling de toets in. Het inhalen 

van een toets gebeurt altijd op een centraal inhaalmoment. 
 

- Als een leerling ongeoorloofd afwezig is bij een toets, dan wordt er een maatregel getroffen 

zoals beschreven in het document ‘Onregelmatigheden bij toetsen’. 
 

 
4. Onregelmatigheden  

 

Als er zich tijdens een toets een onregelmatigheid voordoet, dan kan er een maatregel worden 
getroffen.  

Wat we in de praktijk onder onregelmatigheden verstaan en welke maatregelen er kunnen worden 
getroffen, staat beschreven in het document ‘Onregelmatigheden bij toetsen’. Dat wordt jaarlijks 

gepubliceerd op de website van de school. 
 

 

5. Komen te vervallen van een toets 

 
De afdelingsmanager (onderbouw) of de examencommissie (bovenbouw) kan door bijzondere 

omstandigheden besluiten om vrijstelling te verlenen voor een toets of om een toets in het geheel 
te laten vervallen.  

 
 

6. Bezwaar maken tegen een beoordeling 
 

Als een leerling het na inzage van een toets niet eens is met de beoordeling, dan kan die bezwaar 
maken. Het onderbouwde bezwaarschrift moet binnen vijf schooldagen na inzage worden 

ingediend bij: 
- de afdelingsmanager (voor toetsen in de onderbouw); 

- de examencommissie (examencommissieatc@atscholen.nl) (voor toetsen in de bovenbouw). 
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