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Op het Alberdingk Thijm College vinden we het belangrijk dat toetsen op een zorgvuldige
en eerlijke manier worden afgenomen. Zo kunnen we leerlingen goed beoordelen op hun
kennis, inzicht en vaardigheden. Om dat te waarborgen, worden toetsen gemaakt volgens
duidelijke afspraken die helpen om de eigenheid van het werk te garanderen.

Soms kan het gebeuren dat er tijdens een toets iets misgaat of niet volgens de regels
verloopt. In zulke gevallen spreken we van een onregelmatigheid, en kan er een passende
maatregel volgen. In dit document leggen we uit wat we onder onregelmatigheden
verstaan en welke maatregelen er kunnen worden genomen.

Onregelmatigheden

Het is niet mogelijk om een volledige opsomming te geven van alle onregelmatigheden.
Onder onregelmatigheden verstaan we in ieder geval:

tijdens een toets in het bezit zijn, of bij de werkplek hebben, van mogelijke
hulpmiddelen of bronnen die niet zijn toegestaan (zoals: een mobiele telefoon
(algemene schoolregel), smartwatch en (digitale) aantekeningen);

het niet naleven van een instructie bij de toets;

tijdens een toets afkijken bij een medeleerling;

tijdens een toets een medeleerling in de gelegenheid stellen om af te kijken;

tijdens een toets informatie uitwisselen die betrekking heeft op de toets;

voor de afname van de toets in het bezit zijn van de opgaven van de toets;

het aanpassen van antwoorden in de toets nadat die is ingeleverd;

ongeoorloofd afwezig zijn bij een toetsmoment;

het niet meenemen van materiaal dat nodig is om een toets te kunnen maken, zoals een
laptop bij een digitale toets;

het niet inleveren van een opdracht voor de deadline;

het cijfer van de leerling wijkt onrealistisch sterk af van het historisch beheersingsniveau;
een calamiteit waardoor leerlingen de toetsruimte moeten verlaten;

het incompleet zijn van een toets.



Ongeoorloofd afwezig bij een toets

Als een leerling afwezig is bij een toets, dan wordt onderzocht of de afwezigheid
geoorloofd is. Een leerling is geoorloofd afwezig in het geval van ziekte en als de leerling
voorafgaand aan de toets door de ouders is afgemeld. Als een leerling ziek wordt op school
en later op die dag nog een toets moet maken, dan moet de leerling zich melden bij de
afdelingsmanager.

Als een leerling door een andere reden verhinderd is om een toets te maken, dan moeten
de ouders voor aanvang van de toets contact opnemen met de afdelingsmanager om te
bespreken of de reden geldig is.

Let op: periodieke en/of reguliere medische afspraken (zoals fysiotherapeut, huisarts,
tandarts en orthodontist) gelden niet als geoorloofde reden voor afwezigheid bij een toets.

Plagiaat

Plagiaat is een specifieke vorm van een onregelmatigheid. Onder plagiaat verstaan we: 'het
gebruik maken dan wel overnemen van (auteursrechtelijk beschermd) materiaal van een
ander, zoals teksten, gegevens, ideeén, afbeeldingen en foto’s en dat door laten gaan voor
eigen werk." Hieronder valt ook het gebruik van materiaal dat is gegenereerd door Al,
wanneer dit zonder bronvermelding wordt ingediend als eigen werk.

Mogelijke maatregelen bij onregelmatigheden

Als een medewerker een onregelmatigheid constateert, meldt die dat bij de
afdelingsmanager (onderbouw) of bij de examencommissie (bovenbouw). Vervolgens wordt
een onderzoek gestart. Op basis van de uitkomsten van dit onderzoek kan een passende
maatregel worden getroffen.

Hieronder wordt beschreven welke maatregelen er kunnen worden getroffen bij een
onregelmatigheid in de onderbouw (klas 1 t/m 3) en in de bovenbouw (klas 4 en hoger).

Onderbouw

Afhankelijk van de aard en ernst van de onregelmatigheid kunnen één of meerdere van de

volgende maatregelen worden genomen:

a. het toekennen van het cijfer 1,0 voor een toets;

b. het toekennen van het cijfer 1,0 voor een toets met de mogelijkheid die opnieuw te
maken, waarbij het cijfer het gemiddelde is van een 1,0 en het nieuw behaalde cijfer;

c. het ongeldig verklaren van een toets.



Bovenbouw

Afhankelijk van de aard en ernst van de onregelmatigheid kunnen één of meerdere van de

volgende maatregelen worden genomen:

a. het toekennen van het cijfer 1,0 voor een toets;

b. het ontzeggen van de deelname of de verdere deelname aan een of meer toetsen;

c. het ongeldig verklaren van een of meer reeds afgelegde toetsen;

d. het bepalen dat het diploma en de cijferlijst slechts kunnen worden uitgereikt na een
hernieuwd examen in door de rector of directeur aan te wijzen onderdelen.

Te laat inleveren van een praktische opdracht

Als een leerling een praktische opdracht te laat inlevert, mag deze binnen één week alsnog
worden ingeleverd, met een aftrek van twee punten op het cijfer. Bij het niet halen van deze
tweede deadline wordt het cijfer 1 toegekend. Deze regeling geldt voor zowel de
onderbouw als de bovenbouw.

Bezwaar indienen tegen een maatregel

Als een leerling of ouder het niet eens is met een getroffen maatregel, kan daartegen
bezwaar worden ingediend. Dit bezwaar moet binnen vijf werkdagen na het treffen van de
maatregel schriftelijk worden ingediend bij degene die de maatregel heeft getroffen.
Binnen tien werkdagen na ontvangst van het bezwaar wordt de beslissing op bezwaar
kenbaar gemaakt.

In beroep gaan tegen een beslissing op bezwaar

Als een leerling of ouder het niet eens is met de beslissing op bezwaar, kan daartegen

beroep worden aangetekend. Dit beroep moet binnen vijf werkdagen na het kenbaar

maken van de beslissing op bezwaar, schriftelijk worden ingediend bij:

- derector (e.deboer@atscholen.nl) voor toetsen die niet tot het eindexamen behoren;

- de commissie van beroep voor de eindexamens (bestuur@atscholen.nl) voor toetsen die
tot het eindexamen behoren.



mailto:e.deboer@atscholen.nl
mailto:bestuur@atscholen.nl

